PREFEITURA MUNICIPAL DE MATINHOS
MATINHOS — PARANA

SECRETARIA MUNICIPAL DE CONTROLE INTERNO

INSTRUCAO NORMATIVA CGM N° 002 Matinhos, 22 de agosto de 2016.

Estabelece Normas e Procedimentos para Controle e
Transferéncia de Medicamentos e Materiais Hospitalares
entre Unidades da Secretaria Municipal de Saude.

A CONTROLADORA GERAL DO MUNICIPIO DE MATINHOS, no uso de suas
atribuicOes legais e,

Considerando o que dispde o Art. 8.°, do Capitulo Il da Lei Municipal n°
1531/2012.

Considerando as necessidades dos Departamentos de Administracdo da
Secretaria Municipal de Saude; e

Considerando ser atribuicdo do controle interno a simplificacdo e a
racionalizagédo das rotinas de controle para evitar a ocorréncia de custos inerentes a
irregularidades no controle de estoque e distribuicdo de medicamentos e materiais
hospitalares:

ESTABELECE

Normas a serem seguidas nas transferéncias de Medicamentos e Materiais entre as unidades de
Saude da Secretaria Municipal de sadde do Municipio de Matinhos.

1 — As transferéncias serdo efetuadas através de Requisicdo de Materiais — R.D.M entre as
Unidades de Saude.

2 — As Requisicdes de Materiais serdo encaminhadas ao fornecedor por meio de correio
eletrénico — e-mail com as quantidades solicitadas conforme anexo | desta normativa.

3 — O fornecedor do medicamento ao receber o pedido encaminhara os quantitativos solicitados
juntamente com cdépia da solicitacdo devidamente preenchida o campo de Quantidade fornecida
em 2 vias para conferéncia e assinatura de recebimento da unidade recebedora dos materiais ou
medicamentos, bem como encaminhard a informacdo através de e-mail que efetuou os
langcamentos no sistema de controle de estoque — PRONIM.

Rua Lea Vialle Cury n® 18 - Fone (41) 3971-6107 Fax (41) 3971-6107 CEP 83.260-000



PREFEITURA MUNICIPAL DE MATINHOS
MATINHOS — PARANA

SECRETARIA MUNICIPAL DE CONTROLE INTERNO

4 — Apos a conferéncia da transferéncia dos medicamentos no sistema de controle de estoque —
PRONIM o recebedor confirmara através do mesmo e-mail a regularidade dos lancamentos.

5 — Em virtude de comprovacdo de documentos através de e-mail, tanto o fornecedor como o
recebedor deverdo informar no rodapé da R.D.M o nome do funcionario responsavel pela
requisicdo e pela remessa dos materiais ou medicamentos.

6 — Na solicitacdo através da RDM o requisitante devera informar a necessidade mensal de
consumo, o0 estoque e o0 quantitativo solicitado. Sendo que a soma do estoque mais 0 quantitativo
solicitado ndo deverdo superar a necessidade mensal dos materiais e/ou medicamentos.

7 — O controle dos estoques sera acompanhado pela Controladoria Geral do Municipio em
conferéncias periddicas.

8 — Os materiais e medicamentos transferidos sdo de responsabilidade dos responsaveis pela

Unidade de Salde. Os quais efetuardo controle de estoque e entrega aos pacientes mediante
orientacdo médica da prépria unidade.

Esta normativa entra em vigor na data de sua publicacdo no Site Eletronico e Oficial do
Municipio.

Matinhos, 22 de agosto de 2016.

MARINA CANESSO BABIUK
Controladora do Municipio
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REQUISICAO DE MATERIAIS R.D.M

QUANTIDADE
UNIDADE | CONSUMO
DEPARTAMENTO SOLICITANTE MEDIDA MENSAL ESTOQUE PEDIDO FORNECIDO
0
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