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DECRETO N° 881/2017

"DISPOE SOBRE A REGULAMENTACAO DO ORGAO OFICIAL DE
COMUNICACAO DO MUNICIPIO DE MATINHOS, QUE SERA UMA
PUBLICACAO EXCLUSIVAMENTE ELETRONICA, A SER
REALIZADA NO DIARIO OFICIAL DOS MUNICIPIOS DO PARANA,
CONFORME INSTITUIDO PELA LEI MUNICIPAL N° 1853/2016 e
1907/2017."

O Prefeito do Municipio de Matinhos, Estado do Parana, Ruy Hauer Reichert
no uso das atribuicdes legais que lhe sao conferidas, e em conformidade com a Lei
Municipal 1430/2011 e suas alteracdes, DECRETA:

Art. 1° Nos termos da Lei Municipal n° 1853, de 19 de outubro de 2016 e da
Lei Municipal 1907, de 19 de outubro de 2017, o Orgdo Oficial de comunicacdo do
Municipio de Matinhos serd uma publicacdo exclusivamente eletrbnica, a ser
realizada no Diario Oficial dos Municipios do Parana, gerenciado pela AMP -
Associacdo dos Municipios do Parand, cujas edigbes sdo disponibilizadas no sitio
www.diariomunicipal.com.br/amp, bem como link de livre acesso a populagdo pelo
www.matinhos.pr.gov.br.

Art. 2° As publicacbes realizadas no Diario Oficial dos Municipios do Parana
substituem qualquer outra forma de publicidade utilizada pelo Municipio até a
publicacdo deste Decreto, exceto aquelas em que a legislagdo estadual ou federal
exigir outro meio de publicagéo.

Art. 3° As edi¢cdes do Diario Oficial dos Municipios do Parana poderédo ser
consultadas pelas pessoas interessadas gratuitamente e sem prévio cadastro.

Art. 4° Os atos oficiais que ndo requeiram publicacdo integral obrigatoria
devem ser publicados em resumo, restringindo-se aos elementos necessarios a sua
identificacao.

Art. 5° Sdo publicados, na integra, no Diério Oficial dos Municipios do Parana:

| - As leis e demais atos resultantes do processo legislativo da Camara
Municipal,

Il - Os decretos e outros atos normativos baixados pelo Chefe do Poder
Executivo; os atos dos Secretarios Municipais, baixados para a execucdo de normas,
com excecao dos guardados com sigilo;
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Il - Atos administrativos cuja publicidade seja obrigatéria nos termos da
legislacéo

Art. 6° Considera-se como data da publicacdo o dia util em que o Diario Oficial
dos Municipios do Parana for disponibilizado na internet.

Art. 7° Na hipétese de o sitio do Diario Oficial dos Municipios do Parana nao
estiver acessivel por problemas técnicos, o Municipio adotara as medidas pertinentes
para resguardar os direitos que possam ser afetados.

Art. 8° As edi¢des do Diario Oficial dos Municipios do Parana séo realizadas
pelo Sistema Gerenciador de Publicacdes Legais (SIGPub), cuja gestdo, manutencao
do ambiente computacional e suporte técnico competem a Associacdo dos
Municipios do Parana (AMP).

Art. 9° As edicBes do Diario Oficial dos Municipios do Parana seréo assinadas
digitalmente e atenderdo aos requisitos de autenticidade, de integridade, de validade
juridica e de interopabilidade a Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP
Brasil -, instituida pela Medida Proviséria n°® 2..200-2, de 24 de agosto de 2001,
sendo certificadas pela Vox Solucdes Tecnolégicas Ltda., empresa desenvolvedora
do SIGPub.

Art. 10 As edicdes do Diario Oficial dos Municipios do Parand seréo
disponibilizadas diariamente, de segunda a sexta-feira, a partir da zero hora do dia
de sua edigao.

8 1° N&o havera edi¢des do Diario Oficial dos Municipios do Parana nos dias
de feriados nacional, estadual ou municipal.

8§ 2° Apos o horério de fechamento da edicao, as matéria somente poderéo ser
retificadas na edicao subsequente.

§ 3° As matérias somente poderdo ser alteradas ou excluidas até o horario de
fechamento da edicdo, sendo de responsabilidade exclusiva do 6rgdo que a
cadastrou.

Art. 11 As disposi¢bes sobre o funcionamento do Diario Eletrénico com
relacdo ao cadastramento e composicdo das matérias, ordem para publicacao,
alteracdo, retificacéo e exclusdo, horario oficial de utilizacdo do Sistema Gerenciador
de Publicacdes Legais (SIGPub), e demais disposi¢cdes serdo os especificados na
forma do Anexo | do presente Decreto

Art. 12 Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo.
Matinhos, 1° de dezembro de 2017.

Ruy Hauer Reichert
Prefeito do Municipio Matinhos
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ANEXO |

NORMAS RELATIVAS A PUBLICACAO DO DIARIO OFICIAL DOS
MUNICIPIOS DO PARANA

TITULO |

Capitulo | N N
DAS ATRIBUICOES PARA PUBLICACAO

Art. 1° A publicacdo dos atos normativos e administrativos do municipio de
Matinhos, nos termos desta norma, incumbe:

| - ao Municipio, compreendendo o cadastramento das matérias e sua
correspondente publicacdo por usuario devidamente habilitado;

Il - a AMP, compreendendo a criacao e o fechamento das edicdes.

8 1° O cadastramento das matérias sera realizado exclusivamente no Sistema
Gerenciador de Publicacdes Legais (SIGPub), por usuério devidamente habilitado
pelo municipio.

§ 2° Até o ultimo dia do més de novembro, a AMP disponibilizard no SIGPub,
calendario anual do exercicio seguinte com os horarios de abertura, fechamento e
publicacdo de cada edi¢éo.

Capitulo Il N
DA PUBLICACAO DOS ATOS OFICIAIS

Art. 2° Os atos oficiais poderdo ser publicados na integra ou de forma
resumida, de acordo com o que dispuser a legislacdo municipal.

Art. 3° A impressdao das edicdes eletronicas do Diario Oficial dos Municipios do
Parand, se necesséria, sera de responsabilidade exclusiva do municipio de Matinhos.

Art. 4° S&o publicados gratuitamente os atos administrativos e normativos dos
Poderes Executivo e Legislativo e dos 6rgaos integrantes da administracéo publica
direta e indireta do municipio de Matinhos.

Capitulo Il
DA AUTONOMIA TECNICA
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Art. 5° A responsabilidade pela edicdo eletronica do Diario Oficial dos
Municipios do Parana sera da Area Técnica da AMP que possui autonomia para a
edicdo e diagramacdo das matérias publicadas, sendo vedada qualquer alteracéo,
supressao ou inclusdo quanto ao conteudo.

Art. 6° As duvidas e omissdes de ordem técnica para o fim de disponibilizacédo
das publica¢des na internet serédo decididas pela AMP.

TITULO Il
DO SISTEMA ELETRONICO DE CADASTRAMENTO DE MATERIAS

Capitulo |
DA FINALIDADE

Art. 7° O SIGPub tem por finalidade o gerenciamento de todas as fases
necessarias a efetiva geracao da edicao do Diario Oficial dos Municipios do Parana,
em estrita observancia aos requisitos de seguranca, autenticidade e integridade, de
acordo com as normas estabelecidas pela Infraestrutura de Chaves Publicas
Brasileira - ICP Brasil.

Paragrafo Unico - O SIGPub utiliza a tecnologia de criptografia assimétrica,

garantindo a seguranca, a autenticidade e a integridade da informacéo.

Capitulo Il
DOS REQUISITOS MINIMOS DE HARDWARE, DO CADASTRAMENTO E
DOS PROCEDIMENTOS PARA UTILIZACAO

Art. 8° Para o desempenho satisfatério do SIGPub é necessério que o érgao
usuario utilize tecnologia de informatica com as seguintes configuracdes minimas:

| - microcomputador pentium 11l (500 Mhz, 128 Mb ou semelhante);
Il - conexao discada ou dedicada com a Internet;
Il - acesso a correio eletrénico;

IV - navegador de internet Firefox versdo 4.0 ou posterior; Internet Explorer
versao 8.0. ou posterior; Google Crome.

Art. 9° O municipio devera formalizar pedido de cadastramento do usuario
administrador do SIGPub e assinar o respectivo Termo de Responsabilidade de Uso
na forma do modelo integrante desta norma.
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Art. 10 Compete ao usuario administrador o cadastramento dos usuarios dos
demais orgaos, bem como das funcionalidades a que cada um deles tera acesso.

Art. 11 Sera enviado automaticamente pelo SIGPub, ap0s o cadastro de um
novo usuario, email com a sua respectiva senha.

Art. 12 E de inteira responsabilidade do usuario administrador a atualizacio do
cadastro de usuarios, permissdes e dos 0rgaos junto ao SIGPub.

Art. 13 A utilizacdo do SIGPub devera ser precedida de treinamento a ser

executado pela AMP.

TITULO I i
DOS PADROES PARA PUBLICACAO

Capitulo | 3

DA FORMATACAO

Art. 14 As matérias a serem publicadas poderéo ser geradas no proprio editor
de texto do SIGPub ou importadas do editor de texto Microsoft Word ou similar, por
meio da fungdo denominada "colar do editor".

Art. 15 As matérias deverao respeitar as seguintes dimensdes:

I - 9 (nove) centimetros de largura, quando utilizado a estrutura 1 (uma)

coluna;

Il - 19 (dezenove) centimetros de largura, quando utilizado a estrutura 2 (duas)
colunas.

[l - 27 (vinte e sete) centimetros de largura, quando necessario utilizar o modo
paisagem.

Art. 16 As matérias a serem publicadas obedecerao as seguintes defini¢cdes:
| - Fonte: Times New Roman;

Il - Tamanho: 9pt do editor de texto;

Il - Alinhamento: justificado, sem recuo na primeira linha de paragrafo;

IV - Ementa: alinhada a direita, com recuo de 2 (dois) centimetros, sem recuo
na primeira linha e sem negrito;
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V - Entrelinhamento: utilizar espaco simples;
VI - Espacamento entre paragrafos de 6 pt;

VIl - Alinhamento de duas ou mais colunas: utilizar recurso de tabelas com
bordas internas e externas;

Art. 17 As tabelas deverdo ser formatadas obedecendo aos seguintes
padroes:

| - Largura de 9 (nove), 19 (dezenove) centimetros e 27 (vinte e sete)
centimetros;

Il - Bordas simples;
Ill - Tamanho: 7 pt do editor de texto;
IV - margens da célula superior, inferior, direita e esquerda de 0,02 cm;

Paragrafo Unico - Tabelas que possuam recuo negativo ndo poderdo ser
cadastradas no SIGPub.

Art. 18 Sempre que possivel, devera ser adotado os modelos de atos legais

disponibilizados no sitio www.diariomunicipal.com.br/amp, no link manual do usuério -
modelos de atos legais.

Capitulo 1l N
DA COMPOSICAO DAS MATERIAS

Art. 19 O Municipio seré identificado pelo nome e unidade federativa, devendo
as matérias atender a seguinte composi¢ao:

| - Cabecalho;
Il - Corpo da matéria;

§ 1° O cabecalho sera gerado automaticamente pelo SIGPub, centralizado,
com a seguinte especificacao:

I - Na primeira linha: identificacdo do 6rgéo responsavel pela publicacdo, em
caixa alta;

Il - Na segunda linha: titulo da matéria publicada, em caixa alta.
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§ 2° O corpo da matéria devera conter o texto a ser publicado e, ao final, o
nome e o cargo da autoridade competente responsavel pela assinatura, atendendo a
seguinte formatacao:

| - Na primeira linha: nome da autoridade, grafado em caixa alta, negrito, italico
e alinhado a esquerda;

Il - Na segunda linha: cargo da autoridade, sendo a primeira letra de cada
palavra em caixa alta, (exceto preposi¢des) alinhado a esquerda, sem negrito e fonte
normal;

§ 3° Na hipotese de haver mais de uma autoridade competente responsavel
pela matéria publicada, seus nomes e cargos deverdo constar um abaixo do outro;

8 4° Fica vedada a replicacdo das informacdes contidas no cabecalho no
corpo da matéria, sob pena de reprovacédo das matérias para publicacéo.

Art. 20 O SIGPub gerara automaticamente, apdés o corpo da matéria, as
seguintes informacdes alinhadas a direita:

| - O nome do responsével pela publicacdo no SIGPub;
Il - O nimero de identificacdo da matéria;

Capitulo Il N

DA ORDEM PARA PUBLICACAO

Art. 21 As publicacdes das matérias serdo ordenadas:
| - no formato de 9 cm de largura;

Il - no formato de 19 cm de largura;

[l - no formato de 27 cm de largura;

Il - de acordo com a ordem alfabética dos municipios;
IV - por tipo de matéria.

Capitulo IV N N
DA ALTERACAO, EXCLUSAO E RETIFICACAO
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Art. 22 As matérias somente poderao ser alteradas ou excluidas até o horario
de fechamento da edicdo, sendo de responsabilidade exclusiva do 6rgdo que a
cadastrou.

Art. 23 Apos o horério de fechamento da edicdo, as matérias poderdo apenas
ser retificas na proxima edicao.

Art. 24 A Area Técnica Responsavel da AMP n&o possui autonomia para
cancelar, anular, ou tornar sem efeito quaisquer matérias publicadas indevidamente.

TITULO IV )
DO HORARIO OFICIAL PARA UTILIZACAO DO SIGPub

Art. 25 Sera adotado o horario oficial de Brasilia para todos os fins de que
trata esta Norma.

Art. 26 As matérias a serem publicadas no Diario Oficial dos Municipios do
Parana deveréo ser cadastradas diretamente no SIGPub até as 17 horas do dia util
anterior ao previsto para sua efetiva disponibilizacdo na internet.

§ 1° As tabelas geradas por sistemas de contabilidade no padréo .pdf poderéo
ser encaminhadas para a AMP realizar suas conversdes para o padrédo Word.

8 2° Na hipotese do § 1°, a AMP terd um prazo de até dois dias Uteis, a contar
do seu recebimento, para a devolucado das tabelas convertidas, devendo o municipio
ficar atento aos prazos de publicacoes.

Art. 27 As matérias publicadas até as 14 horas do dia util anterior ao previsto
para sua disponibilizacdo na internet serdo analisadas pela AMP até as 16 horas do
mesmo dia para o fim de verificar o cumprimento das especificacdes estabelecidas
nesta Norma.

8§ 1° As matérias publicadas em desacordo com as especificacdes
estabelecidas nesta Norma e que ndo sejam objeto de diagramacio pela Area
Técnica da AMP na forma do art. 5°, ndo serao disponibilizadas na internet, ficando a
disposicdo do orgdo que as publicou no SIGPub, na funcionalidade "matérias
reprovadas”, para as adequacdes necessarias.

§ 2° As matérias devidamente corrigidas e publicadas até as 17 horas no
SIGPub serao disponibilizadas na edicao do dia util imediatamente posterior, a partir
da zero hora.

8§ 3° As matérias publicadas entre as 14 e 17 horas ndo serdo objeto da
analise a que se refere o art. 27 e somente serdo disponibilizadas na edi¢cdo do dia
util subsequente quando atenderem as especificagcfes estabelecidas nesta Norma.
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§ 4° Nao cabe a AMP quaisquer responsabilidades decorrentes da auséncia
de disponibilizagdo das matérias publicadas pelos 6rgdos em desacordo com as
normas estabelecidas nesta Norma.

Capitulo IV N
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 28 Duvidas e omissdes de ordem técnica e administrativa para a
disponibilizacdo das publicacbes serdo dirimidas pela AMP, por meio da Area
Técnica Responsavel.

TERMO DE RESPONSABILIDADE DE USO E SOLICITACAO DE
CADASTRAMENTO DE USUARIO ADMINISTRADOR

Pelo presente TERMO DE RESPONSABILIDADE DE USO o Municipio de
, Estado do Parand, neste ato representado por
seu prefeito, Sr. , identidade n°
, CPF n° formaliza a autorizacdo para a
publicacdo no Diario Oficial dos Municipios do Parand os contetdos cadastrados
pela Administracdo Municipal, bem como a indicacdo do responsavel pelo cadastro
dos dados no Sistema Gerenciador de Publica¢des Legais (SIGPub).

Pelo presente termo 0 municipio responsabiliza-se:

a) pela autorizacdo para a publicacdo dos conteudos no Diario Oficial dos
Municipios do Parand, instituido pela Resolugdo AMP n° 01/2012;

b) pela indicacdo do usuario abaixo nominado, que devera ser cadastrado no
SIGPub para o acesso ao cadastro de conteudos no Diario Oficial dos Municipios do
Parana:

* (nome do usuario), (R.G.), (CPF), (cargo), (matricula), (email), (endereco),
(telefone), (cidade), (Estado), como usuario administrador no Sistema SIGPub.

c) pelo uso sigiloso e correto do login e senha, disponibilizados pela AMP;

d) por eventuais danos decorrentes do uso indevido da senha, quer pelo
usuario cadastrado, quer pela divulgacdo desta para terceiros, sujeitando-se as
penalidades legais previstas.

Local , data

Prefeito Municipal de

Art. 2° Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicacdo, revogando
disposi¢cbes em contrario.
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Matinhos, 1° de dezembro de 2017

Ruy Hauer Reichert
Prefeito do Municipio Matinhos
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